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Pierwsze kroki, funkcje podstawowe

Prezentowane funkcjonalnosci aplikacji Cisco Webex
Meetings sg przyktadowymi widokami menu.

Dostepne funkcje sa zalezne od posiadanej licencii,

wersji oprogramowania, platformy sprzetowej oraz
systemu operacyjnego.
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Przyktadowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings przed dotaczeniem do spotkania

Rozpoczecie W+asnego Spotkan|a ° - Ustawienia dodatkowe - widok
w pokoju osobistym (Personal Room) s o dla PC
Start a Meeting Schedule
Kopiowanie adresu URL
Dotfaczenie do innego spotkania Join a Meeting @ spotkania
po jego numerze lub URL T 5000000

Opcja planowania spotkan
w kalendarzu

Upcoming Meetings

i wtorek, 3 marca 2020 C
Nadchodzace spotkania \i—-
You have no meetings.
Przycisk dotgczenia do innego

spotkania po podaniu numeru
lub URL (aktywny po
uzupetieniu pola)

5] Connect to a device
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Przyktadowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings po rozpoczeciu spotkania -
funkcje podstawowe z panelu gtbwnego, informacje o spotkaniu

o000 Q Cisco Webex Meetings. 0 | Connected ©

@ Informacje o spotkaniu

Artur's Personal Room

Adres spotkania (URL, WWW)
::Ip_:s://cisco.webex.com/meet/a /

Meeting number:

owosmoes < Numer spotkania

Video address:

a@webex.com

Audio connection: ,

ot e Numer tel. do potaczen gtosowych
hocoss cone: l Waiting for others to join

Kod dostepu do potaczen audio
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Przyktadowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings po rozpoczeciu spotkania
funkcje podstawowe z panelu gtéwnego

[ X X } Q Cisco Webex Meetings £ | Connected
o) Oislioni a) (s Participants (3) x
Ukrywanie i pokazanie listy / oy
uczestnikdw, czatu, notatek, ankiet N iy © tr Cico) .
Prowadzacy spotkanie i uczestnicy 12 O diia Guest) 7
WHt./wyt. nagrywania 4 \_
spotkania "~ | Wh/Wyt. prawego panelu
Udostepnianie Zamykanie/otwieranie
ekranu/aplikacji okna czatu .

> Chat X

Wht./wyt. mikrofonu

Wi /wvt. k \ // Funkcje dodatkowe x
rY.Y. < Zakonczenie spotkania
00000000

D)
2/

Uczestnicy spotkania =N

g > Polling X

R O Jlia 2| 0 pawid
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Przyktadowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings po rozpoczeciu spotkania -
funkcje dodatkowe z dolnego panelu gtéwnego

o Cisco Webex Meetings

° R Artu... (Host) & @

Wybor preferencji parametrow
(tekst/obraz/video)

y

)

Wybor ekranu

© 2020

Share Content . do udostepniania (pokazania)
Optimize for motion and vid... v © Share your computer audio ® )
Optimize for text and images —
Optimize for motion and video v _“:% —= ‘
Screen
. . . -
Udostepnianie (pokazanie) = E e
. oo O
ekranu lub aplikaciji o - —_
Muzyka Google Chrome Wy bO r a pl | ka CJ |

Microsoft PowerPoint Webex Teams
L] o

@

Mai Microsoft Word Acrobat Reader

Firefox
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do udostepniania (pokazania)

—




Przyktadowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings po rozpoczeciu spotkania -
funkcje dodatkowe z dolnego panelu gtéwnego

o}

O Cisco Webex Meetings

Uczestnik oczekujgcy w lobby

Blokowanie i odblokowywanie
wejscia dla trwajgcego spotkania

Prowadzacy spotkanie

Dopraszanie do spotkania oraz
przypomnienie poprzez email

Przycisk zezwolenia na
dotgczenie do spotkania

£ | Connected ®
v Participants (1) X

& Julia is waiting in the lobby.

Kopiowanie adresu spotkania
(URL, WWW)

WHt./wyt. pola wiasnych notatek
waNoo \v @ .

Wht./wyt. pola ankiet

Notes Polling

Lock Meeting

Wybor dla potaczen audio

& Invite and Remind

\ Copy Meeting Link
s Audio Connection

Test gtosnika, mikrofonu, kamery

ker, Microphone, and Camera

5] Connect to a Device

Potgczenie z urzadzeniami Wlde—p'(e @ ‘ °
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> Chat ™ x

v Notes X

Pola czatu, ankiet,
notatek wtasnych

Save

> Polling X
=



Cisco Webex Meetings - funkcje aktywowane po dotgczeniu uczestnikéw

Q) CiscoWebexMeetinas

Przekazanie roli prezentera (funkcja istotna przy
wytaczonej opcji ,Anyone can share”) oraz roli hosta

2 | Connected

v Participants (2)

=

A Artur (Cisco)

Zezwolenie na rysowanie - funkcja

g

Qo st, me
J

© Julia;  Change Role To
Allow to Annotate

aktywna po udostepnieniu ekranu

Przekazywanie uczestnikom uprawnien
dodatkowych

(nastepny slajd)

"1 ®¢

Wt i wyt. mikrofonow pojedynczego |L§Jb wszystkich uczestnikow

Wytaczenie kamery uczestnikowi (fﬂnkcja nie umozliwia zdalnego
wiaczenia kamery uczestnikowi)
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/

Czatowanie z wybranym uczestnikiem

Send to: f/Everyone

Entglf chat message hel

Przeniesienie uczestnika do lobby

X

Wht./wyt. mikrofonu,
wyt. kamery, czat
z wybranym uczestnikiem

Wykluczenié'liczestnika

ze spotkania

X




Przyktadowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings - udostepnianie strony WWW -
ptywajacy pasek menu na gorze ekranu

N =
® ®® . pracazdalna- Wirtual 2 Z (O)
Pauss Share Assign Recorder Participants at  Annotate

Co.com/c/pl_pl/solutio

Yo\ ‘re sharing Google Chrome
v

Zatrzymanle Produkty Pomoc techpi Partnerzy Wigcej v W+/Wy+ Q ghrt
udostepniania Zmiana wyboru ; czatu Wi./wyt. Rysowania po
ekranu . Przekazanie ' ' .
udostepnianego : ekranie
ekranu/aplikagji dodatkowych mikrofonu, Uczesinic
uprawnien kamery, <y bt
uczestnikom nagrywlgnia c spotkania

Praca zdalna CEEL
Wirtualna edukacja X—Q:

Pracuj z domu, ucz sie zdalnie lub nauczaj online. Pozostari w kontakcie.
Nielimitowane uzycie najbezpieczniejszej platformy do wspétpracy: Cisco Webex.

e ~N
| Wpisz stuzbowy adres e-mail : Wyprébuj bezptatnie Webex Meetings |
\ N _d

Klikajgc "Wyprébuj bezptatne Webex Meetings" rozumiesz i zgadzasz si¢ na Warunki Cisco.
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Przyktadowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings - zmiana uktadu widokow

s5co and/or it

affl

ates
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o Cisco Webex Meetings

4 | Connected
v Participants (3) X
Q Search
AO o :;tst:r(cisco) o g
D O Dawid (Guest) o> g
J 9 Julia (Guest) o
> Chat X
v Notes X

Widok podgladu okna
prowadzgcego spotkanie

> Polling




Przyktadowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings - ankieta

© 2020 Cisco and/or its affiliates. All rights reserved

) Cisco Webex Meetings

' ®  Poling Options

*
Timer
7 pisplay
Alarm:  01:00 <
cancel (T
.

\
A\

Ustawienie czasu na
przeprowadzenie ankiety

/

\ Zapisywanie wynikow
g | ankiet w formacie .txt

Connected

v Participants (2) X
Q Search
% o ;:rtur (Cisco) 2
) lost, me
D O Dawid (Guest) o g
g Tworzenie pytan

1.

Wczytywanie utworzonych
wczesniej ankiet

Tworzenie mozliwych
odpowiedzi
jednokrotnego lub
wielokrotnego wyboru

Czy Webex pomaga w kontaktach i nauce?
Click here to change question type

A. 1godz
B. 2 godz

P,

ecord individual responses

Clear All

10
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Funkcje dodatkowe

Obstuga menu - przyktadowe ekrany aplikaciji
Cisco Webex Meetings - funkcje dodatkowe
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Przyktadowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings - udostepnianie aplikaciji -
ptywajacy pasek menu na goérze ekranu

Narzedzia gidwne e

Share Content...

B I U v ab

Calibri (Tekst... + @&

. 00 () 0
[[] stop Sharing U L =
Pause Share Assign Muted
.youwanie Projektowanie Uktad Qdwotania - Korespondencja

== @:mbg

ey Slal ol o Ll Ag
J Make Presenter

Share Web Browser b =
Share Multimedia...

Share Remote Computer...

Share My Meeting Window

&" Pass Keyboard and Mouse Control

o || 9
> 7
>

_# Allow to Annotate

Zmiana wyboru

udostepnianego
ekranu/aplikaciji

*  Przekazanie roli
prezentera,

*  przekazanie kontroli
nad klawiaturg
I myszka,

* zezwolenia na
rysowanie na ekranie

Strona1z1  Wyrazy: 0  Polski
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Recorder

Recenzja

AaBbCCDAE:

8

Normalny

9

O) SRy %

Participants Chat Annotate More

You're sharing Microsoft Word &

.....
Manage Panels

Widok  Acrobat

y [E) Not > O Please select panels you want to enable:
g Okienko
wl Poliing = s'w‘“;‘ Available panels: @pet e
o

Multimedia Viewer Participants

Manage Panels... — Add>> | |chat

4 Annotation Tools *
Lock Meeting <<Remove

C : Notes *
Invite and Remind... Polling
Copy Meeting Link

Health Checker >

View > Move Down

Audio Connection...

Speaker, Microphone, and Camera... *These panels are available to participants with appropriate privileges.

Note: On the floating icon tray, only the first four panels will be displayed.
The remaining panels will be available from the menu.

Connect to a Device...

End Meeting

/| Allow participants to change the sequence of panels.

Reset Cancel OK

Opcje dodatkowe

Wybor paneli dostepnych dla
uczestnikow i sposob ich ustawienia

— > Expand panel to show video
3 Koncentracja uwagi l P P



Cisco Webex Meetings - opcje dostepne w zaktadce ,,Preferences”

o Cisco Webex Meetings

4 | Connected

@ Webex Meetings

File

Edit Share View Audio Participant Meeting Window Help
-

VSRV File Edit  Sha

About Cisco Webex Meetings
Preferences...
Services

Hide Cisco Webex Meetings
Hide Others
Show All

Quit Cisco Webex Meetings

iy - -

Alerts Tools Display

Preferences

Chat

File Transfer

Enable UCF rich media for attendee
Enable Closed Captioning

Allow all participants to turn on video

Ustawienia narzedzi

Cancel

ct the tools you would like to use in your meeting:

Notes Allow all participants to make notes

® Preferences
© [ Participant joins the meeting Hero : i " E ) ,
° Participant leaves the meeting Purr U Sta W I e n I a d ZWI Q kOW/a | a r m OW
© [ Receiving a chat message u

When:  if not viewing Chat panel o

© (7 Participant raises hand Ping e

When: | Always

cancel | [N
7\ ?

@ OC Preferences

Alerts Tools Display

jakie beda dostepne
na spotkaniu
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Set the quality of the shared content view for your participants. Selectifig a
higher resolution results in a slower display of the content and vice verda.

Ustawienia priorytetu
szybkosci udostepniania vs
rozdzielczosci obrazu

o Faster sharing performance
" Higher image resolution



Cisco Webex Meetings - opcje dostepne w zaktadce ,File”

o Cisco Webex Meetings

4 | Connected

@ Webex Meetings

File Edit Share View Audio Participant Meeting Window Help
A4

Edit Share View

Open and Share... xor— Otwieranie zapisanych ankiet i czatow

Open Poll Questions...

Open Chat...

Close
Save
Save As
Save All...

Transfer...

End Meeting

> ~
> Save As > Poll Questions
Save All... Poll Results _
Chat
T
S Transfer... BT Notes
8L End Meethig L Closed Captions
|
[ X N ] File Transfer
Download Share File
File name Location Size Status

\\
N

Przesytanie plikow

© 2020 Cisco and/or its affiliates. All rights reserved

Document 8S

Zapisywanie dokumentow,
ankiet, wynikow ankiet,
czatow i notatek




Cisco Webex Meetings - opcje dostepne w zaktadce ,,Participant”

© 2020

2

o Cisco Webex Meetings

4 | Connected

¢ Webex Meetings File Edit Share View Audio Participant Meeting Window Help
Participant Meeting  Winc =
il MM{ Wt i wyt. mikrofondw wszystkich uczestnikow
Unmute Me 0 ¥8M

Mute All {r3U

Unmute All

Mute on Entry
Entry and Exit Tone

Invite and Remind...
Copy Meeting Link

Anyone Can Share

Assign Privileges... 38K

Wyciszenie uczestnikdw na wejsciu spotkania

Umozliwienie udostepniania przez kazdego
z uczestnikow swojego ekranu
—

[ ] Participant privileges

> All Participants

Change Role To >
Expel RE Participant can chat:
Privately with
Host
Uprawnienia
dodatkowe b
nadawane
uczestnikom
& Assign all privileges

Reset to Meeting Defaults

Allow to:

Contact Operator Privately

Cancel

Assign

Ustawienia uprawnien czatowania
dla uczestnikow

[ ) Participant privil

Cisco and/or its affiliates

All rights reserved

» All Participants Communicate [atiddel i)

Select the privileges that you want tgfassign to all participants.

Document liew
~/Save | Annotate Participant list
| Print ~ Any document
Mesting Thumbnails
| Share documents
Any page

Control shared

applications, Web
browser, or screen on
remote computer

& Assign all privileges

Reset to Meeting Defl Ults

Ustawienia uprawnien dodatkowych
dla uczestnikow




Cisco Webex Meetings - wskazéwki i podpowiedzi cisco Webex

1. Ustawienie polskiego numeru do oddzwaniania na swoim koncie poprzez dostep WEBowy:

Preferences -> Audio&Video -> Default call-in numer -> First numer -> Poland Toll,

Uzywanie sieci Internet do wdzwaniania sie na spotkanie,

Ustawienie pokoju jako standardowo zamknietego przy rozpoczynaniu spotkania na swoim koncie,

poprzez dostep WEBowy: Preferences -> Automatic lock (odznaczenie i ustawienie na O minut),

aby kazdy kto bedzie dotgczat do spotkania musiat uzyskac zgode prowadzacego.

Wytgczanie opcji “Anyone can share” na poczatku spotkania przed wpuszczeniem uczestnikow.

Przekazywanie opcji prezentera wybranym uczniom na czas odpowiedzi,

Udzielanie gtosu osobom, ktore “podnosza reke” i wigczanie mikrofonu dla tej osoby

Korzystanie z opcji “Mute All”, ,Move to lobby”, ,Expel”,

Nagrywanie wybranych czesci lekcji i udostepnianie nagran (optymalnie jest nagrywac wiecej

kilkunastominutovvych slotow niz kilkugodzinne nagranie za jednym razem),

Wytgczenie opcji Desktop sharing - ,Remote control z poziom Control Huba” - dla kont w domenie,

TO Wytgczanie przyjmowania transmisji video od uzytkownikow: View -> Show Participant Video w
przypadku stabego potgczenia lub wytgczenie wysytania video przez kazdego z uczestnikow

11.Wytagczenie mozliwosci czatowania pomiedzy uczestnikami z Menu gornego: Participant -> Assign
Privilieges -> Communicate

12.Interakcje, testy, ankiety - funkcja “Polling”,

13.Udostepnianie widoku ekranu, aplikacji, multimediow, strony WEB, rysowania po ,wirtualnym
ekranie”.

14.7Zapis czatu oraz wynikow ankiet przed zakonczeniem spotkania,

15.Generowanie listy obecnosci poprzez opcje ze strony sieci WEB: zmiana widoku na Classic View->
My Reports - > Usage Report

W
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