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Pierwsze kroki, funkcje podstawowe
Prezentowane funkcjonalności aplikacji Cisco Webex
Meetings są przykładowymi widokami menu. 

Dostępne funkcje są zależne od posiadanej licencji, 
wersji oprogramowania, platformy sprzętowej oraz 
systemu operacyjnego.
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Przykładowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings przed dołączeniem do spotkania

Dołączenie do innego spotkania 
po jego numerze lub URL

Rozpoczęcie własnego spotkania 
w pokoju osobistym (Personal Room)

Nadchodzące spotkania

Przycisk dołączenia do innego 
spotkania po podaniu numeru 

lub URL (aktywny po 
uzupełnieniu pola)

Opcja planowania spotkań 
w kalendarzu

Kopiowanie adresu URL 
spotkania

Ustawienia dodatkowe – widok 
dla PC
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Przykładowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings po rozpoczęciu spotkania –
funkcje podstawowe z panelu głównego, informacje o spotkaniu

Informacje o spotkaniu

Adres spotkania (URL, WWW)

Numer spotkania

Numer tel. do połączeń głosowych

Kod dostępu do połączeń audio
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Przykładowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings po rozpoczęciu spotkania –
funkcje podstawowe z panelu głównego

Wł./wył. mikrofonu

Wł./wył. kamery

Wł./wył. nagrywania 
spotkania

Udostępnianie 
ekranu/aplikacji

Ukrywanie i pokazanie listy 
uczestników, czatu, notatek, ankiet

Prowadzący spotkanie i uczestnicy

Zakończenie spotkania

Zamykanie/otwieranie 
okna czatu

Funkcje dodatkowe

Uczestnicy spotkania

Wł./Wył. prawego panelu
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Przykładowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings po rozpoczęciu spotkania –
funkcje dodatkowe z dolnego panelu głównego

Udostępnianie (pokazanie) 
ekranu lub aplikacji

Wybór ekranu 
do udostępniania (pokazania)

Wybór aplikacji 
do udostępniania (pokazania)

Wybór preferencji parametrów 
(tekst/obraz/video)
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Przykładowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings po rozpoczęciu spotkania –
funkcje dodatkowe z dolnego panelu głównego

Blokowanie i odblokowywanie 
wejścia dla trwającego spotkania 

Dopraszanie do spotkania oraz 
przypomnienie poprzez email

Połączenie z urządzeniami wideo

Wybór dla połączeń audio

Kopiowanie adresu spotkania 
(URL, WWW)

Test głośnika, mikrofonu, kamery

Uczestnik oczekujący w lobby

Prowadzący spotkanie

Przycisk zezwolenia na 
dołączenie do spotkania

Wł./wył. pola własnych notatek 

Wł./wył. pola ankiet

Pola czatu, ankiet, 
notatek własnych
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Cisco Webex Meetings – funkcje aktywowane po dołączeniu uczestników

Przekazanie roli prezentera (funkcja istotna przy 
wyłączonej opcji „Anyone can share”) oraz roli hosta

Zezwolenie na rysowanie - funkcja 
aktywna po udostępnieniu ekranu

Przekazywanie uczestnikom uprawnień 
dodatkowych (następny slajd)

Wł. i wył. mikrofonów pojedynczego lub wszystkich uczestników

Przeniesienie uczestnika do lobby

Wykluczenie uczestnika 
ze spotkania

Wyłączenie kamery uczestnikowi (funkcja nie umożliwia zdalnego 
włączenia kamery uczestnikowi)

Czatowanie z wybranym uczestnikiem Wł./wył. mikrofonu, 
wył. kamery, czat 

z wybranym uczestnikiem
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Przykładowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings – udostępnianie strony WWW –
pływający pasek menu na górze ekranu

Zatrzymanie 
udostępniania 

ekranu Zmiana wyboru 
udostępnianego 
ekranu/aplikacji

Przekazanie 
dodatkowych 

uprawnień 
uczestnikom

Wł./wył. 
mikrofonu, 
kamery, 

nagrywania

Uczestnicy 
spotkania

Wł./wył. 
czatu Wł./wył. Rysowania po 

ekranie

Opcje dodatkowe
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Przykładowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings – zmiana układu widoków

Zmiana widoku Uczestników

Wł./wył. pełnego ekranu

Regulacja widoku szerokości ekranu 
głównego i paska bocznego

Widok podglądu okna 
prowadzącego spotkanie
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Przykładowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings - ankieta

Tworzenie pytań

Tworzenie możliwych 
odpowiedzi 

jednokrotnego lub 
wielokrotnego wyboru

Ustawienie czasu na 
przeprowadzenie ankiety

Wczytywanie utworzonych 
wcześniej ankiet

Zapisywanie wyników 
ankiet w formacie .txt
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Funkcje dodatkowe
Obsługa menu - przykładowe ekrany aplikacji 
Cisco Webex Meetings – funkcje dodatkowe
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Przykładowy ekran aplikacji Cisco Webex Meetings – udostępnianie aplikacji –
pływający pasek menu na górze ekranu

Zmiana wyboru 
udostępnianego 
ekranu/aplikacji

• Przekazanie roli
prezentera,

• przekazanie kontroli
nad klawiaturą
i myszką,

• zezwolenia na
rysowanie na ekranie

Wybór paneli dostępnych dla 
uczestników i sposób ich ustawienia

Opcje dodatkowe
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Cisco Webex Meetings – opcje dostępne w zakładce „Preferences”

Ustawienia dźwięków/alarmów

Ustawienia priorytetu 
szybkości udostępniania vs 

rozdzielczości obrazu

Ustawienia narzędzi 
jakie będą dostępne 

na spotkaniu
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Cisco Webex Meetings – opcje dostępne w zakładce „File”

Przesyłanie plików

Otwieranie zapisanych ankiet i czatów

Zapisywanie dokumentów, 
ankiet, wyników ankiet, 

czatów i notatek
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Cisco Webex Meetings – opcje dostępne w zakładce „Participant”

Wyciszenie uczestników na wejściu spotkania

Umożliwienie udostępniania przez każdego 
z uczestników swojego ekranu

Wł. i wył. mikrofonów wszystkich uczestników

Uprawnienia 
dodatkowe 
nadawane 

uczestnikom

Ustawienia uprawnień czatowania 
dla uczestników

Ustawienia uprawnień dodatkowych 
dla uczestników
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Cisco Webex Meetings – wskazówki i podpowiedzi
1. Ustawienie polskiego numeru do oddzwaniania na swoim koncie poprzez dostęp WEBowy:

Preferences -> Audio&Video -> Default call-in numer -> First numer -> Poland Toll,
2. Używanie sieci Internet do wdzwaniania się na spotkanie,
3. Ustawienie pokoju jako standardowo zamkniętego przy rozpoczynaniu spotkania na swoim koncie,

poprzez dostęp WEBowy: Preferences -> Automatic lock (odznaczenie i ustawienie na 0 minut),
aby każdy kto będzie dołączał do spotkania musiał uzyskać zgodę prowadzącego.

4. Wyłączanie opcji “Anyone can share” na początku spotkania przed wpuszczeniem uczestników.
5. Przekazywanie opcji prezentera wybranym uczniom na czas odpowiedzi,
6. Udzielanie głosu osobom, które “podnoszą rękę” i włączanie mikrofonu dla tej osoby
7. Korzystanie z opcji “Mute All”, „Move to lobby”, „Expel”,
8. Nagrywanie wybranych części lekcji i udostępnianie nagrań (optymalnie jest nagrywać więcej

kilkunastominutowych slotów niż kilkugodzinne nagranie za jednym razem),
9. Wyłączenie opcji Desktop sharing – „Remote control z poziom Control Huba” - dla kont w domenie,
10.Wyłączanie przyjmowania transmisji video od użytkowników: View -> Show Participant Video w

przypadku słabego połączenia lub wyłączenie wysyłania video przez każdego z uczestników
11.Wyłączenie możliwości czatowania pomiędzy uczestnikami z Menu górnego: Participant -> Assign

Privilieges -> Communicate
12.Interakcje, testy, ankiety – funkcja “Polling”,
13.Udostępnianie widoku ekranu, aplikacji, multimediów, strony WEB, rysowania po „wirtualnym

ekranie”.
14.Zapis czatu oraz wyników ankiet przed zakończeniem spotkania,
15.Generowanie listy obecności poprzez opcję ze strony sieci WEB: zmiana widoku na Classic View->

My Reports - > Usage Report


